UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHAN CHU TRINH DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 272/QD-THPCT Go Vip, ngay 30 thdang 9 nam 2021
QUYET PINH

i Ban hanh Quy ché lam viéc
cua To chi dao thuc hién Quy ché dan chi co sé trong nha truong
Nam hoe: 2021 - 2022

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC PHAN CHU TRINH

Can cir vao Quyét dinh thanh ldp truong Tiéu hoc Phan Chu T rinh 50
642/QD-UBQ ngay 11 thang 8 nam 1997 cua Uy ban nhdn dan quan Go Vap;

Cén cit Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cua
Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat déng cua co quan hanh chinh nha nuoc
va don vi su nghiép cong ldp;

Can cir Thong tu 56 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 0Inam 2016 cua B¢
Noi vu va Thong tw so 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thing 5 nam 2020 cua Bo
Gidao duc va Pao tao vé huong dan thuc hién dan chu trong hoat déng cua co so
giao duc cong lap;

Can cir Théng tu sé 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2017 cua Bo

Gido duc va Pao tao vé ban hanh quy ché thuc hién cong khai doi véi co 56 gido
duc va dao tao thude hé thong gido duc quéc dan;

Can cir Diéu 1é truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tu sé
28/2020/TT-BGDBDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va
Pao tao;;

Can cir Ké hoach s6 260/KH-THPCT ngay 30 thdng 9 nam 2021 thuc hién
Quy ché dan chu co so trong hoat dong nha truong nam hoc 2021 - 2022.

Theo dé nghi cua Hoi dong truong.
QUYET PINH:
Piéu 1. Nay ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Té chi dao Quy ché dén chu co
so trong hoat dong cua Truong TH Phan Chu Trinh nam hoc 2021 - 2022.
Diéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Di¢u 3. Céc thanh vién ctia To Chi dao thuc hién Quy ché dan chu co s6
Truong TH Phan Chu Trinh chiu tradch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Biéu 3;
- Luu: VT.
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QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TH PHAN CHU TRINH Poc lap - Tu do - Hanh phic

: ] QUY CHE

Lam viéc ciia To Chi dao thuc hién Quy ché dan chii co s& trong nha truong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 272/QP-THPCT ngay 30 thang 9 nam 2021

ciia Hiéu truong Truong TH Phan Chu Trinh)

Can ¢t vao Quyét dinh thanh lap truong Tiéu hoc Phan Chu Trinh sb
642/QP-UBQ ngay 11 thang 8 ndm 1997 cta Uy ban nhéan dén quén Go Vap;

Can ca Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh
phu vé thuc hién dan chu trong hoat déng clia co quan hanh chinh nha nude va don
vi su nghiép cong lap;

Can cu Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 0lnam 2016 cua B9
Noi vu va Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 ndm 2020 cua B9
Gigo duc va Pao tao vé huéng dan thuc hién dén chu trong hoat dong cua co so
gido duc cong lap;

Can cu Thong tu s‘(“') 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2017 cua Bo
Gido duc va Pao tao vé bgm hanh quy ch§ thuc hién cong khai doi véi co s¢ giao
duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan;

Cin ca Diéu l& trudong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu s6
28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9 ndm 2020 cia B¢ trudng Bo Giao duc va
Dao tao;

Can cir K& hoach s6 260/KH-TH PCT ngay 30 thang 9 ndm 2021 thuc hién
Quy ché din chu co so trong hoat dong nha truong nam hoc 2021 - 2022.

Can ct tinh hinh thuc té cta nha trudng, dé théng nhét thue hién Quy ché
dan chu co s trong hoat dong nha truong, Hiéu trgé’ng Truong Tiéu hoc Phan Chu
Trinh ban hanh Quy ché thuc hién lam viéc ctia T6 chi dao Quy ché dan chu co so
trong nha trudng trong ndm hoc 2021 - 2022 nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich thyc hién din chii trong nha truong

1. Thuc hién tét nhit, cé hiéu qua nhét nhimg diéu d& quy dinh trong Luat
Giao duc, Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020 cua Bo
Gi4o duc va Dao tao vé hudng dan thuc hién fién cht trong hoat dong cua co sO
gido duc cong 1ap theo phuong cham “Dén biét - Dan ban - Dan lam - Déan kiém
tra” va Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 ndm 2017 cua Bo Giao
duc va Pao tao ban hanh Quy ché ’tht_rc hién céng khai doi voi co s& gido duc va
dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan.

2. Phat huy quyén lam chi va huy dong tiém nang tri tué ctia Ban lanh dao,
nha gido, nguoi hoc, can by cong churc trong nha truong theo ludt dinh, gép phan
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xay dung né nep, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha truong, thuc hlen
nhiém vu phat trién su nghiép phu hop véi dudng 16i, chu truong cua Pang va luét
phap cua Nha nudec.

Piéu 2: Yéu ciu thye hién din chii trong nha truong

1. Phat huy quyén lam chu cua can b, cong chtre, vién chuc va nang cao
trach nhiém ctia ngudi dimg dau co quan, don vi.

2. Gép phan x4y dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua
nha trudng, thuc hién nhiém vu phat trién su nghiép phu hop véi duong 16, chu
truong cua Dang va ludt phap cua Nha nudc.

3. Phong ngtra, ngan chédn va chéng céc hanh vi tham nhting, lang phi, quan
liéu, phién ha, sach nhiéu nhan dan.

4. Nang cao tinh minh bach, phat huy dan chu, ting cuong tinh tu chu va tu
chiu trach nhiém ctia céc co so gido duc trong quan ly nguon luc va dam bao chét
luong gido duc.

Diéu 3: Nguyén tic thue hién dan chi trong nha trwong

1. Pam bao sy lanh dao ctia t6 chirc Pang Cong san Viét Nam theo nouyen
tac tap trung dan chu, thuc hién trdch nhiém cua Hiéu truéng va phat huy vai tro
cua céc doan thé trong nha trudng.

2. Thuc hién dan chu trong nha truong phu hop véi Hién phap va Phap luat.
Quyén phai di déi véi nghia vu va trach nhiém; Dan chu phai gin lién véi ky luat,
ky cuong trong nha trudng.

3. Khong dugc c6 hanh vi loi dung dén chu cling nhu x4m pham quyén dan
chu 1am anh huéng dén uy tin va hoat dong cua nha truong.

Chuong 11
QUY PINH VE NHAN SU,
NQI DUNG LAM VIEC CUA TO CHI PAO
Diéu 4. Quy dinh thanh phén ciia Té Chi dao
1. Thuong xuyén kién toan, ciing ¢6 T chi dao khi ¢ thay doi nhan su.

2. Thanh phan t6 chi dao duge co chu gdm: Pdng chi bi thu chi bo - Hiéu
trudng nha truong, Pho Hiéu trudng, Chu tich Coéng doan, Bi thu Chi doan,
Truong Ban Thanh tra nhan déan, Thu ky Hoi dong su pham, nhan vién Ké toan,
nhén vién Vin thu.

Piéu 5. Quy dinh vé npi dung chuong trinh lam viée

1. T6 trucmg xdy dung Quy ché lam viéc cua Té chi dao va phan cong nhiém
vu timg thanh vién trong T6. Xay dung chuong trinh, ké hoach t6 chirc thuc hién
Quy ché dan chu co sé hang nim; cudi nim ¢6 t6 chirc so ket danh gia, rat kinh
nghiém dong thoi dé ra nhiém vu, phuong hudéng cho nam tiép theo.
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2. Hang quy t0 chi dao hop giao ban danh gia hoat dong quy trudc va dé
Xut cac giai phap thiét thuc; phat huy uu diém va khic phuc nhung han ché; dong
chi t6 truéng c6 két luan, phan cong nhiém vu cho timg thanh vién va théng nhat
chuong trinh cong tac quy toi.

Diéu 6. Quy dinh vé ché do thong tin bio cdo

1. Ché dd thong tin, bao cao: Béo céo hoat dong Quy ché dan chu co so cua
nha truong quy I vao ngay 10/3, quy II vao ngay 10/6, quy IIT vao ngay 10/9, bao
cao nam vao ngay 15/11.

2. T6 chi dao cua nha truong bao c4o hoat déng Quy ché dan chu co s& hang
quy, hang nam vé T6 Chi dao cia UBND Phuong 16 va Phong Gido duc va Dao
tao quan GO VAap (bd phan Thanh, kiém tra) dé tap hop bdo cdo gui vé Ban Chi dao
quan theo quy dinh.

Piéu 7. Quy dinh vé viéc thue hién ho so

1. Té chi dao nha truong can tap hop va déng thanh cudn cac van ban lién
quan dén thuc hién Quy cheé dan chu co so.

2. Dam bao vigc luu trir hf) so Quy ché dan chu co s& ding theo quy dinh.
Sau mdi lan kiém tra, giam sat vé thuc hién dan chu co s6 tai nha truong can dam

bao theo hudng dan cla Uy ban kiém tra Quan Uy va luu trit thanh b hd so day
du.

Chuong III
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 8. Trach nhiém cia Hiéu trudong

1. Can ct tinh hinh thuc té ctia nha trudong, Hiéu truong xay dung quy ché
lam viéc ctia To6 chi dao thuc hién quy ché dan chu co s& nha trudng, ra quyet dinh
phan cong nhiém vu cho cac thanh vién thuc hién.

2. Hiéu truéng chiu trach nhiém t chirc trién khai thuc hién nhiém vy, to
chtrc hop so két rut kinh nghiém hang quy, hang nam.

3. Cong khai trong ndi bg truong:

- Cong khai tai chinh theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Quy ché céng khai ddi véi cc qu§ cé nguon tir ngan sach nha nude va cac
quy c6 nguon tir cac khoan dong gép ctia nhan dan.

- Cong khai cac quyén lgi, ché do, chinh sach va viéc danh gia dinh ky doi
v6i gido vién, can b, cong chire, vién chirc, hoe sinh.

- Cong khai 06 ndi dung quy dinh tai Piéu 5 Quyét dinh 04 sau khi lay v
kién ctia cAc c4 nhén hodc to chirc, doan thé trong nha truong.

- Cong khai ndi dung quy dinh tai khoan 9 biéu 4 Quyet dinh 04.
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- Cong khai cac néi dung theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDT cua B Gido
duc va Pao tao ngay 28 thang 12 nam 2017 vé ban hanh Quy che thuce hién cong
khai déi véi co s6 gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc quéc dan.

4. Cong khai dé hoc sinh dugc biét:

- Chu truong, ché d6 chinh sach ciia Nha nuéc, cua nganh va nhing quy
dinh cta nha truong d6i véi hoc sinh.

- Ké hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao cua nha truong hang nam.

- Nhing théng tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén sinh hoat (nhiing quy
dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché hoc tap, két qua kiém tra, tiéu chuan dénh gia
xép loai, khen thuéng, ky ludt) va cac khoan dong gop theo quy dinh.

- Chu truong, ké hoach té chire cho hoc sinh phan déu gia nhap céc t6 chuc,
cac doan thé trong nha truong.

5. Cong khai dé phu huynh hoc sinh duoc biét:
- Pau nam hoc pho bién ké hoach ndm cua nha truong.
- Cong khai danh sach Ban Dai dién phu huynh hoc sinh.

+ Noi dung cong vigc ¢6 lién quan dén su phdi hop gitra nha truong, gia dinh
dé giai quyét nhing viée c6 lién quan dén hoc sinh.

+ Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa héi hoa gido
duc ¢ dia phuong.

- Thong bdo cong khai nhimg quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché hoc
tap, két qua kiém tra, tiéu chuén danh gia xép loai, khen thuong, ky luat.

- Pinh ky vao dau nam hoc, gitta nim hoc va cudi nam hoc té chie hoi nghi
cha me hoc sinh dé thong bo ké hoach va nhiém vu ndm hoc, trach nhiém cua phu
huynh, su phdi hop gitta nha truong voi gia dinh hoc sinh, théng bao két qua hoc
tap, rén luyén cua hoc sinh.

- Kip thoi théng bao nhiing chu truong, chinh séch cia dang va Nha nudce
lién quan dén hoc sinh.

+ Cong khai cac hinh thire phu huynh c6 thé gép ¥ vao céac noi dung y kién
gép ¥ cua phu huynh ddi v6i nha truong.

+ Cong khai céc ndi dung theo Théng tu 36/2017/TT-BGDDT cua Bd Giao
duc dao tao ngay 28 thang 12 ndm 2017 vé ban hanh quy che thuc hién cong khai
ddi vai co sé gido duc va dao tao thudc hé thdng gido duc quéc dan téi phu huynh.

6. Té chirc hdi nghi can bg, cong chire, vién chire cua nha truong: Thuc hién
theo Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu vé thuc hién dan
chu trong hoat dong clia cic co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong
lap, cu thé: Hiéu truong nha trudng chu tri phéi hop véi Ban Chép hanh Céong doan
to chuc hoi nghl can by, cong churc, vién chiic cia nha trudng. Hoi nghi can bd
cong chire, vién chire phai thuc hién dung theo nhitng ndi dung quy dinh tai Khoan
2, Diéu 5 Nghi dinh 04.
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Diéu 9. Trach nhiém cia cic thanh vién trong t6 cong tac

1. C6 Lwu Thi Thu Van - Phé Hiéu truwéng: Cong khai cc van ban quy
pham phap luat lién quan dén hoat déng gido duc tai nha trudng; phu trach theo
ddi, nhan xét danh gia, céng khai ndi dung thi dua cuia can bo, gido vién, nhan
vién, thi dua cua hoc sinh trong nha truong; kip thoi thong bao nhitng chu truong,
chinh sich cta dang va Nha nudc lién quan dén CB-GV-NV va hoc sinh; tham
muu véi Té chi dao Quy ché dan chi co so trong nha truong thuc hién tot chuong
trinh, quy ché 1am viéc.

2. Thiy Huynh Anh Tuén - Phé Hiéu trudng: Cong khai cac van ban gido
vién, hoc sinh dugc biét trong nha truong vé cong tac chuyén mon; phéi hop véi
cac thanh vién t6 cong tic quy ché dan chu co sé trong viée to chire, thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong. kip thoi thong bao nhiing chu truong,
chinh sach cua dang va Nha nudc lién quan dén CB-GV-NV va hoc sinh; tham
muu véi Té chi dao Quy ché dan chi co sé trong nha truong thuc hién t6t chuong
trinh, quy ché lam viéc.

X Thay Pang Thai Huy Chii tich cong doan: Chiu trach nhiém dong
vién, khuyén khich cong doan vién tham gia thi dua; ghi nhén, danh gia, nhan xét
tinh hinh tham gia thi dua cuia cac t6 cong doan va cong doan vién va Cong doan
nha trudng. Phoi hop véi Hiéu truéng thuc hién theo Nghi dinh 04/2015/ND-CP
ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé thuc hién dén chu trong hoat dong cua cac co
quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap, cu thé: T6 chic Hoi nghi
can bo, cong chire, vién chirc cua co quan dugce t6 chirc vao thang 10 hang nam.
H6i nghi can bd cdng chirc, vién chuic phai thuc hién ding theo néi dung quy dinh
tai Khoan 2, Diéu 5 Nghi dinh 04.

4. C6 Vo Thi Thuy Tién - Bi thu Chi doan: Phu trach theo doi danh gia
nhén xét tinh hinh tham gia thi dua cua doan vién TNCS Ho6 Chi Minh. Kip thoi
thong tin cac chu truong, ké hoach t6 chirc cho hoc sinh phén dau gia nhap cac to
chie, cac doan thé trong nha truong; cac ndi dung co lién quan dén hoc tép, ren
luyén sinh hoat (nhiing quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché hoc tap, két qua
thi, tiéu chuan danh gia xép loai, khen thudng, ky luat) dén hoc sinh.

5. Thay Huynh Trin Tién Diing - Trwéng Ban Thanh tra nhan dan:
Thuc hién huéng dan Ban Thanh tra nhan dan cta nha truong thuc hién theo Nghi
dinh 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va hudéng
din thi hanh mét sé diéu cua Luét Thanh tra vé td chitc va hoat dong cta Ban
Thanh tra nhan dan. Hang nam, Ban TTND co quan xdy dung chuong trinh, ke
hoach hoat dong theo su chi dao cia BCH Céng doan. Ban TTND co quan moi
quy hop 1 lin va béo céo hoat dong cho BCH Céng doan; hang ndm co tong két
hoat déng bao céo trude hdi nghi can by, cong chuc, vién chuec.

- Ban TTND co quan thuc hién nhiém vu va quyén han cta minh duoc quy
dinh tai Piéu 27 Nghi dinh 159. Ban TTND co quan thuc hién pham vi giam sat tai
Piéu 29 Nghi dinh 159. Phai c¢6 hom thu gép y duge dat tai noi thuén tién dé ca
nhan, t6 chuc, doan thé trong nha trudng gui vén ban gdp y.
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- Luu trir ho so khen thudong, ky luét; ho so giai quyét khiéu nai, t& cdo, bién
ban hop, ho so hoi nghi can b cong chire, quy ché dan chu co so, ho so cong khai
theo Thong tu 36 trong néi by nha truong ding theo quy dinh.

6. Pham Thi Minh Thiiy - Ké toan: Cong khai trong néi bd co quan vé tai
chinh theo quy dinh ctia Nha nudc. Tham muu véi Hiéu truong xay dung va thuc
hién coéng khai Quy ché chi tiéu néi bd cua nha truong sau khi da thong nhat trong
Hoéi nghi CB-CC-VC; Thuc hién quy che cong khai dbi véi cac quy co nguon tir
ngan sach nha nudc va cic quy co ngudn tir cac khoan dong gdp cua nhan dan.
Cong khai céc quyén loi, ché dd, chinh sach va viéc danh gia dinh ky déi véi gido
vién, can bg, cong chire, vién chirc, hoc sinh.

7. C6 Pham Thi Ngoc My - Thu ky Hoi ddng sw pham - Thu ky t6 cong
tac: Tap hop van ban chi dao cua cac cép, thuc hién béo céo theo su phan cong cua
Hiéu trudng va déng thanh cubn cac van ban lién quan dén thuc hién Quy ché dan
chu co s6. Pam bao viée luu trit ho so Quy ché dan chu co s6 dung theo quy dinh.
Sau mdi lan kiém tra, gidm sat vé thuc hién dan chu co so tai nha truong dam bao
theo huéng dan cta Uy ban kiém tra Quan ¢ Uy va luu trit thanh bo hé so day du.

8. C6 Nguyén Ngoc Thuty Dung- NVVT

- Thuc hién hoat dong quan ly nha nuéc vé cong tac van thu, luu tri. Cong
tac van thu, luu trit di vao hoat dong né nép, khoa hoc dap ung yéu cau cai cach
hanh chinh nha nuéc. Thuc hién quan ly céng tac van thu, luu trir theo Nghi dinh

s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh phu.

- Cap nhat, luu trlr va quan ly hé so «cong tac van thu hanh chinh cua truong,

cac van ban dugc ban hanh va diéu chuyén kip thoi, dam bao théng tin hai chiéu
nhanh choéng, chinh xéc.

- Mé hé so nam hoc 2021 - 2022, thuc hién hé so ding ky thi dua cua nha
trudng dau nam hoc 2021 - 2022 glri vé Phong Gido duc va Do tao.

- Thuc hién hé so cong khai theo Théng tu 36/2017/TT-BGDDT.

- Thu lai hé so cta cac bd phén trong nha trudong va thuc hién luu trir day du
hé so theo quy dinh.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay Hiéu trudng ra quyét dinh thi hanh./.




